大连市困难企业开展以工代训
操作流程及政策解读
（试行）

一、申报条件
（一）申领开展以工代训补贴的困难企业范围为：受疫情影响较大的外贸、住宿餐饮、文化旅游、交通运输、批发零售行业的大型企业和受疫情影响出现生产经营暂时困难导致停工停业的中小微企业。
（二）上述企业是指在我市企业登记机关依法注册的符合条件的企业（不含个体工商户、民办非企业等单位）。其中，中小微企业按照《关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300号）规定进行确定。“停工停业”是指受今年新冠肺炎疫情影响整体停工停业或部分生产经营业务处于停工停业状态。
二、申报材料
1.困难企业以工代训补贴申领表（纸质与电子版）；
2.企业营业执照原件（初次申领时提供,审核后返还）；
3.《以工代训人员花名册》（纸质与电子版）; 
4.参训人员日常工作场景照片（每月至少2张）； 
5.工资发放凭证（企业当月发放工资银行对账单或企业工资发放明细表，其中，停工停产企业需提供上一季度企业发放工资银行对账单或企业工资发放明细表。企业首次申领补贴时，提供补贴政策实施前1个月的发放工资银行对账单或企业工资发放明细表，补贴政策实施后新成立的企业可不提供。工资由银行代发或微信、支付宝转账的，提供相关截图；发放现金的，提供本人和企业负责人双方签字认可的入账凭据的复印件）。
三、办理流程
1. 企业申领。符合条件的企业申领以工代训补贴，按月向所在地区职业培训负责部门提供申报材料。
2. 审核公示。各地区职业培训负责部门对企业提供的申领材料进行审核，并可视情采取电话抽查或实地复核等方式进行审核。审核通过后，进行信用核查和5个工作日的公示。
3. 拨付补贴。公示且信用核查无异议的，按规定将补贴资金支付到企业在银行开立的基本账户。
四、补贴标准
1.补贴标准每人每月200元。
2.补贴期限最长不超过6个月。
五、受理期限
以工代训职业培训补贴政策受理期限截止到2020年12月31日。
六、温馨提示
1.对同一人员，企业不可重复享受以工代训补贴政策。
2.2020年12月31日为企业可申领以工代训补贴的最后一天。符合条件的企业申领以工代训补贴，应持工资发放凭证等相关材料按月申报。如：某企业2020年10月申报，材料审核合格后，该企业可申领10月份补贴。某企业2020年12月开始来申领补贴，只能领取到12月份一个月的补贴。
3.在信息管理系统开发完成前，企业可先申报材料，各区市县经办部门先行手工进行审核。待系统开发完成后，企业需在15日内完成系统补录相关信息工作。
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